Papel membretado de la empresa

Panamá, fecha

Señores

Hamburg Sud Panamá

Departamento de Reparación y Mantenimiento
Ciudad de Panamá

Estimados Señores,

El motivo de la presente es para notificarles que nuestra empresa, ________________, se hace responsable de los daños y los costos que incurra reparar la(s) unidad(es) XXXX 1234567, retiradas de la terminal de Manzanillo el día (fecha). 

Por favor hacernos llegar la factura de los costos de reparación por (correo electrónico, fax, carta formal) a (232@exkdaf.com, 999-9999, dirección donde se envía la carta).

Solicitamos por favor autoricen la entrada de la misma a la terminal para así completar su devolución.

Atentamente

Nombre y firma de la persona que envía

Cargo

Compañía

